Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

средняя общеобразовательная школа с.Камышки

Приказ

7 ноября 2012 г. №102
О разграничении видов работ

На основании приказа районного отдела № 391 от 29.10.2012. «О разграничении видов работ» и в целях организованного проведения государственного экзамена на ( итоговой)  аттестации  и единого государственного экзамена, 

Приказываю:

п.1. Назначить координатором по проведению государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ заместителя директора по УВР Трибунскую Н.Д.;

п.2. Директору школы Харькову С.П. :

2.1. обеспечить в течение одного рабочего дня после утверждения ГЭК, РЭК результатов экзаменов получение в органе местного самоуправления, осуществляющего управления в сфере образования, электронных протоколов с результатами экзаменов и информирование о результатах экзаменов участников Аттестации;

2.2. обеспечить получение в органе местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, свидетельств о результатах ЕГЭ, ведение количественного учета полученных бланков свидетельств, выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ;

п.3. Директору школы Харькову С.П. и зам.директора по УВР Трибунской Н.Д.:

3.1. обеспечить взаимодействие по вопросам Аттестации с органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования;

3.2. установить формы проведения экзаменов по выбору для обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования;

3.3. обеспечить внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения ЕГЭ;

3.4. осуществить контроль освоения государственных образовательных стандартов, выполнение учебных планов и программ, с учетом практической части, мониторинг качества учебных достижений с использованием независимых форм;

3.5. обеспечить формирование и соблюдение сводного графика занятости работников  образовательного  учреждения, привлекаемых к проведению Аттестации на основании приказов министерства образования Саратовской области;

3.6. обеспечить представление информации о лицах, привлекаемых к проведению Аттестации, ЕГЭ, допустивших нарушения установленного законодательством Российской Федерации порядка проведения Аттестации, необходимой для составления протокола об административных правонарушениях;

п.4. Заместителю директора по УВР Трибунской Н.Д. : 

4.1. сформировать план-график подготовки и проведения Аттестации;

4.2. обеспечить информирование обучающихся и их родителей по вопросам организации  и проведения Аттестации( под личную подпись), в том числе о решениях ГЭК, РЭК; о решениях конфликтной комиссии по вопросам изменения и или отмены результатов Аттестации;

4.3. обеспечить работу сайта школы в сети Интернет по вопросам Аттестации;

4.4. обеспечить обучение по вопросам  Аттестации, ЕГЭ учителей- предметников, классных руководителей, лиц, сопровождающих обучающихся к местам проведения экзаменов, лиц, привлекаемых к проведению аттестации в качестве организаторов ППЭ, общественных наблюдателей;

4.5. организовать в установленные сроки прием заявлений от обучающихся 9 классов о выборе предметов для сдачи экзаменов по выбору, от обучающихся 11 классов о регистрации на участие в ЕГЭ по предметам выбора на добровольной основе;

4.6. обеспечить регистрацию и выдачу пропусков на ЕГЭ участникам ЕГЭ;

4.7. обеспечить сопровождение и нести ответственность за доставку участников экзаменов к месту проведения экзамена и обратно;

4.8. обеспечить прием и передачу в районный отдел образования апелляций о несогласии с выставленной оценкой;

4.9. обеспечить выдачу обучающимся , освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, ведомости образовательных достижений по форме, утвержденной приказом министерства образования Саратовской области;

4.10. обеспечить хранение электронных копий протоколов по результатам Аттестации не менее пяти лет;

4.11. провести мониторинг и анализ результатов Аттестации на уровне образовательного учреждения;

4.12. обеспечить представление информации по вопросам Аттестации в соответствии с требованиями к содержанию, формам и срокам, установленными министерством образования;

п.5. Педагогу- психологу Тарабриной Е.В. :

5.1. организовать психолого-педагогическое сопровождение подготовки к Аттестации;

5.2. Провести диагностику по определению уровня информированности педагогических работников, обучающихся и их родителей по вопросам Аттестации;

п.6. Учителям- предметникам Кабановой Л.В., Дугиной И.Р., Трибунской Н.Д., Мурзагалиевой А.Х., Сюсюкиной Л.Н., Харькову С.П., Леденёву В.В.: 

6.1. обеспечить своевременную подготовку обучающихся к Аттестации;

6.2. обеспечить обучение участников Аттестации заполнению экзаменационных бланков, форм апелляций о нарушении установленного порядка проведения Аттестации по общеобразовательному  предмету, о несогласии с выставленной оценкой;

п.7.Классным руководителям Кабановой Л.В. и Мурзагалиевой А.Х. :

7.1. осуществить индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных программ, включая результаты портфолио обучающихся;

7.2. информировать родителей о системе общественного наблюдения при проведении Аттестации, порядке аккредитации в качестве  общественного наблюдателя;

7.3. обеспечить информирование родителей о выборе предметов обучающимися для участия в Аттестации;

п.8. Контроль за данным приказом оставляю за собой.

Директор МБОУ СОШ с.Камышки :                       (С.П.Харьков)

С приказом ознакомлены :

